ZATWIERDZAM

(podpis administratora)

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJINEGO
W DOMU KULTURY W GORSKU

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2017 r. poz. 2213, z 2018 r. poz.
138).

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. L 119 z 4.5.2016, str. 1—88).

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie postepowania przy wykonywaniu
niektorych uprawnien policjantow (Dz. U. z 2015 r. poz.1565).

4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

I1. Cel stosowania monitoringu wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczenstwa oséb i mienia oraz zapobieganie przypadkom naruszania prawa i zasad
wspotzycia spotecznego na terenie monitorowanym.

I11. Zestaw monitoringu wizyjnego:

1. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza:
Jeden rejestrator i jeden monitor znajdujacy si¢ w GABINECIE DYREKTORA Domu Kultury w
Gorsku. Urzadzenia sg ustawione w sposob uniemozliwiajgcy obserwowanie rejestrowanego obrazu
przez osoby do tego nieupowaznione. Rejestrator zabezpieczony jest haslem i nie ma potaczenia z
Internetem. Pomieszczenie w ktérym znajduje si¢ urzadzenie rejestrujace i monitor wyposazone jest w
alarm antywlamaniowy
e 4 kamer zewngtrznych.-
e 3 kamery wewngtrzne.
e Graficzne tabliczki informacyjne o monitoringu wizyjnym.

IV. Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

1. Operatorem oraz administratorem monitoringu jest dyrektor Domu Kultury w Gérsku .
2. Zapisy z monitoringu mogg by¢ wykorzystywane w sytuacjach:
1) zagrazajacych bezpieczenstwu 0s0b przebywajgcych na terenie administratora,
2) naruszania prawa i zasad wspoOlzycia spotecznego,
3) w innych szczegblnie uzasadnionych sytuacjach.
3. Peten zapis z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym rejestratora przez 7/14/30 dni, po
czym najstarsze zapisy zostaja automatycznie usuwane z pamigci dysku poprzez nadpisanie.
4. Nie wykonuje si¢ kopii zapasowej monitoringu.
5. Decyzje¢ o udostepnieniu zapisu monitoringu osobom wnioskujgcym lub podmiotom decyduje
kazdorazowo administrator.



6. Kamery nie mogg by¢ instalowane w sanitariatach i innych pomieszczeniach w sposdb, ktory
moglby stanowi¢ naruszenie prywatnosci osob znajdujacych si¢ na terenie szkoty.

7. Udostepnienie zapisu monitoringu dokumentuje sie w ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu
monitoringu wizyjnego” (wzor zatacznik nrl).

V. Przekazywanie pliku z nagraniem upowaznionym organom:

1. Zapis monitoringu moze by¢ udostepniany wylgcznie na podstawie pisemnego wniosku 0soby
uprawnionej lub organu uprawnionego, w ktorym nalezy wskaza¢ podstawe prawng i faktyczng
zadania.

2. W sytuacjach nie cierpigcych zwloki zadanie moze by¢ ztoZzone ustnie, a nastgpnie niezwlocznie
potwierdzone w formie pisemne;j.

3. We wniosku o udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego (wzor zatacznik nr
2) umieszcza si¢ informacje umozliwiajace identyfikacj¢ zdarzenia: podstawe prawna/faktyczna,
zakres czasowy, doktadng lokalizacje zdarzenia, opis zdarzenia i cel uzyskania nagran.

4. Przegladania i kopiowania zapisu z rejestratora dokonuje administrator.

5. Do przegladania i kopiowania zapisu monitoringu z rejestratora upowazniony jest operator, ktéremu
nadano takie uprawnienia.*

6. Wydanie materialu odbywa si¢ za pokwitowaniem w ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu
monitoringu wizyjnego”

7. Whioski o udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego przechowywane sa W
sekretariacie administratora.

VI. Ewidencja wykorzystania zasob6w systemu monitoringu wizyjnego:

1. Uzytkowanie urzgdzenia rejestrujgcego prowadzi si¢ w ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu
monitoringu wizyjnego” (wzor zatgcznik nr 1).
2. W ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego” dokumentuje sig:
1) wnioski o udostepnienie ze wskazaniem daty wniosku, osoby lub instytucji wnioskujace;j,
podstawy faktycznej wniosku, decyzji administratora, rodzaju uzytego nosnika lub odmowy
wykonania kopii oraz pokwitowanie (wzor zatacznik nr 2),
2) awari¢ urzadzen monitoringu.
3. Ewidencje¢ wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego przechowuje si¢ w sekretariacie
administratora.

VII. Przepisy koncowe:

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje administrator

Zataczniki:
1. wzOr Ewidencji wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego.
2. wzOr Wniosku o udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego.



Zatacznik nr 2

Whiosek
0 udostepnianie* i zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego
L PP
Imig¢ 1 Nazwisko PP PP
Adres zamieszkania L ———————————
Seria i nr dowodu 0SODIStEJO  ©
telefon kontaktowy L ————————————

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Podstawa prawna/faktyczna

Data: ..o POUPIS: .o
* niepotrzebne skresli¢
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